Madame ………………
………………..
 ……………………….

Monsieur le Maire


Hôtel de ville 


 ……………………

Copie :


DGS


DRH


Chef de service

Objet : Avancement  de grade

Monsieur le Maire,

Depuis  …ans, j’exerce dans notre commune différentes responsabilités au sein des services ………………………. 

Or, maintenant je remplis les conditions nécessaires pour être nommée au grade d’agent social de 1ère classe. Je souhaiterai donc être promu à ce titre.

Pourriez-vous, Monsieur le Maire, me tenir informée des suites que vous comptez donner à ma requête. 
Je vous prie de croire, Monsieur le Maire, en l’assurance de ma considération distinguée. 

Madame ………………..
