Madame 

………………………………

………………………………

EXEMPLE

R-AR

  ……..,le … septembre 2005



Monsieur le Maire


Hôtel de ville


 ………………………………

Objet : Mutation

Monsieur le Maire,

Je tenais à vous informer que suite à un entretien, ma candidature a été retenue par le Conseil Général des Yvelines en vue d’une mutation.  

Afin de prendre les dispositions nécessaires à ce départ, je souhaiterais savoir à quelle date il vous serait possible de me libérer, sachant que je dispose encore de (X) jours de congé.

Je vous prie de croire, Monsieur le Maire, en l’expression de ma considération distinguée.

Madame ……………

